3. FLUXOGRAMA COMUM A TODAS AS CONTRATAGOES

Material de

Consumo

Solicitar a Dilog

Tem o
material no
estoque?

Dilog preenche
Formulario de Requisicao

Sim

Material

Permanente

A 4

Consultar a DILOG

Fornecer o Sim
material

A COADM para

A Unidade Requisitante
para ciéncia

autorizagao

E possivel
disponibilizar o
material
imediatamente?

Servigo

Unidade Requisitante
preenche
Formulario de Requisigéo

COADM analisa a
necessidade de consultar
as demais Unidades.

Contratagéo/
aquisicao
autorizada?

DICOM instrui o processo
de contratagao e
prossegue conforme a
modalidade de
licitagao/contratagao direta




4. FLUXOGRAMA PARA AQUISIGAO POR DISPENSAVEL A LICITAGAO

QICOM a faz pesquisa de certidéD

l

Contratagao

mais de Sim DICOM elabora
R$80.000,00 ou minuta do contrato
tem obrigagéo

futura?

Unidade requisitante
aprova minuta do contrato

DICOM instrui o processo r

A

DIEOF reserva recursos

DICOM faz cotacéo eletronica e Relatério de Dispensa

A4

ASJUR analisa se juridicamente se enquadra nas hipoteses de
dispensa de licitagédo. Elabora despacho de autorizagéo de
despesa, a ser assinado pela Chefia do Gabinete. Encaminha o
despacho para publicacdo no Diario Oficial da Cidade

\ 4

DIEOF empenha recursos e envia a NE a contratada

\ 4

DICOM colhe assinatura da Chefia de
Gabinete para designacgao do fiscal

DIEOF atualiza a contratacdo no SOF e envia copia da
NE e da designacéo do fiscal ao setor de liquidagao

A 4

DICOM registra o contrato no Sistema Gerenciador de
Contratos e informa ao fiscal onde obter cépia do contrato,
da NE e de sua designacéo para ser fiscal

Execucao
do
contrato




5. FLUXOGRAMA PARA AQUISIGAO POR INEXIGIVEL A LICITAGAO

‘ DICOM faz pesquisa de certidao ,

Contratagdo mais
de R$80.000,00
ou tem obrigacéo
futura?

Unidade requisitante
—P> aprova minuta do
contrato

Sim DICOM elabora
minuta do contrato

lNéo

DICOM instrui o processo <+

I

DIEOF reserva recursos

A

ASJUR analisa se juridicamente se enquadra nas hipéteses de

inexigibilidade de licitagcdo. Elabora despacho de autorizagéo de

despesa, a ser assinado pela Chefia do Gabinete. Encaminha o
despacho para publicagado no Diario Oficial

A

DIEOF empenha recursos e envia a NE
a contratada (se ndo houver contrato)

A

DICOM elabora o contrato (se o caso) e
colhe assinatura da Chefia de Gabinete
para designacao do fiscal

DIEOF atualiza a contratagao no SOF e envia
copia do contrato, da Nota de Empenho e da
designacao do Fiscal ao setor de liquidagéao

DICOM registra o contrato no Sistema
Gerenciador de Contratos e informa ao fiscal
onde obter cépia do contrato, da NE e de sua

designacao para ser fiscal

Execugao
do
contrato




6. FLUXOGRAMA PARA AQUISIGAO POR MEIO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO
DE PRECO - ARP

DICOM junta autorizacdo para adesdo a Ata e
concordancia da empresa, faz pesquisa de certidoes
€ junta minuta do contrato e cépia da ARP.

i

DIEOF reserva recursos

i

ASJUR analisa a possibilidade juridica da contratagéo,
elabora o despacho de autorizagédo de despesa, a ser
assinado pela Chefia do Gabinete e encaminha o despacho
para publicagédo no Diario Oficial da Cidade

l

DIEOF empenha recursos e envia
a Nota de Empenho a contratada

DICOM elabora contrato (se o
caso) e colhe assinatura da Chefia
de Gabinete para designagao do
fiscal

DIEOF atualiza a contratagdo no SOF e envia
copia do contrato, da Nota de Empenho e da
designacéo do fiscal ao setor de liquidagao

DICOM registra o contrato no
Sistema Gerenciador de Contratos
e informa ao fiscal onde obter cépia

do contrato, da NE, do edital e de
sua designacgao para ser fiscal

Execucao
do
contrato




FLUXOGRAMA PARA AQUISIGAO POR MEIO DE PREGAO ELETRONICO

DICOM preenche a Solicitagédo de
Abertura de licitagao

CPL providencia a designagao do
pregoeiro e da equipe de apoio e
elabora a minuta do edital

DIEOF reserva recursos

|

l

Pregoeiro aprova minuta do edital

Chefia de Gabinete aprova o edital

DICOM colhe autorizagao da Chefia
de Gabinete e publica despacho de
autorizagao de abertura de licitagao

Unidade Requisitante aprova
minuta do edital

l

l

CPL numera o edital e marca data e
horario para realizagdo do pregao

Chefia de Gabinete homologa o
processo licitatério

ASJUR aprova minuta do edital

CPL registra o edital no Comprasnet
e publica-o no Diario Oficial

l

DIEOF empenha recursos e envia a
Nota de Empenho a contratada

DICOM registra o contrato no
Sistema Gerenciador de Contratos e
informa ao fiscal onde obter cépia do

contrato, da NE, do edital e de sua
designacao para ser fiscal

Pregoeiro realiza o pregéo e
adjudica o objeto, se nao houver
recursos

DICOM formaliza a contratagao (se o
caso) e colhe assinatura da Chefia de
Gabinete para designacgéao do fiscal

l

DIEOF atualiza a contratagéo no
SOF e envia cépia do contrato, da
NE e da designagéo do fiscal ao
setor de liquidagao

Execugéao
do
contrato




PREFEITURA DE ’
SAO PAULO FORMULARIO DE REQUISIGAO DE MATERIAL

FINANCAS £
DESENVOLVIMENTO ECONOMICD

Unidade Requisitante: |

Servidor resp avel pelo pr i da isica |
Telefone: | E-mail:
OBJETO
Tem conheci sobre a existéncia de Ata de Registro de Preco para adesao?
O Neo @ Sim Qual‘?|
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
ESPECIFICAGAO DETALHADA DO MATERIAL
Item 1
Item 2
Item 3
Item 4
Item 5
QUANTIDADE REQUISITADA
Item Quantidade Unidac.je de C i da
medida
1
2
3
4
5
INFORMAGOES GERENCIAIS
Estoque atual: Consumo médio Preco da
mensal: dltima
[[] Néo se aplica [[] Néo se aplica [[] Néo se aplica
AMOSTRA
E necessério enviar amostra ?
Prazo para entrega da amostra:
Prazo para uni T isil testar
Agend: ga pelo fi | Contato: |

DA ENTREGA DO MATERIAL

Endereco:

Agendar pelo telefone: | E-mail: |

FORMA COMO O MATERIAL SERA SOLICITADO

Parcelada e/ou Integral ? |

PRAZO PARA ENTREGA DO MATERIAL

dias uteis a partir :

da assinatura
do contrato

do recebimento da do recebimento da
Nota de Empenho Ordem de Servigo

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Nome Titular:

Telefone: | RF: |

Nome Suplente:

Telefone: | RF: |
TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome:

Email: | Telefone: |

OBSERVAGOES




